Mus Alparslan Universitesi Teknik Bilimler M YO
Makine ve Metal Teknolojileri Boliimii Staj Uygulama Esaslan

Makine ve Metal Teknolojileri Programu 6grencilerinin 20 is giinii siirecek staj uygulama
esaslarmm belirlenmesi amaciyla, Mus Alparslan Universitesi Teknik Bilimler MYO staj
yonergesi referans almarak hazirlanmistir.

1. Stajin Amaci

Makine ve Metal Teknolojileri Programu &grencilerinin staj siiresince ¢esitli bilgi ve beceriler
kazanmalar1 amaglanmaktadir:

e s ortammi tanmyarak is hayatma hazrlanmak.
« Universitede edindigi teorik bilgiyi sahada uygulayarak pratige dokmek.

e Makine ve metal teknolojileri alannda proje hazrlama ve uygulama asamalarini
gozlemlemek, miimkiinse aktif olarak katiimak.

e Is ortammnda iletisim ve kendini ifade etme yetenedi kazanmak.
o Teknik projeleri dogru ve detayh bir sekilde raporlayabilmek.

e Mesleki gelisimi destekleyici cesit makine ve metal teknolojileri konularinda
kendni yetistirmek.

Ogrenciden, teknik ve sosyal anlamda gelisimini destekleyecek bir staj yeri bulmasi bek lenir.
Staj yaptig1 yerde alaniyla ilgili uygulamalar1 basarryla tamamlamasi ve uygun formatta staj
raporuna islemesi gerekmektedir.

2. Stajda Yer Secimi

Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir, ancak uygun goriilmesi halinde bolim
Onerilerde bulunabilir. Staj yerinin uygunlugu Staj Komisyonu tarafindan onaylanir. Staj
yerinin uygunlugu icin dikkat edilmesi gerekenler:

e Makine, metalurji veya imalat sektoriinde faaliyet gdsteren kamu veya 6zel kuruluslar
tercih edimelidir.

o Makine veya metal teknolojileri projeleri gelistiren ve dgrencilere uygulamali katihm
firsati taniyan bir ¢cahsma ortanu olmahdir.

e Staj yeri, yurticinde veya yurtdisinda olabilir.
e Isyerinde en az bir Makine veya Metalurji mithendisi bulunmas1 zorunludur.
3. Staj Siiresi ve Donemi

e Makine ve Metal Teknolojileri Programu Ogrencileri, egitim donemleri dismda (yaz
doneminde) 20 i giinii siiren bir staj yapmak zorundadir.

e Staj tarihleri, bolim tarafindan duyurulacaktir.
e Stajlar bolinmeden kesmntisiz yapilrr.
4. Staj Konulan



Staj konular,, 6grencinin staj yaptig1 is yerinin faaliyet alamna gore sekillendirilmeli ve
asagida belirtilen alanlardan bir veya birkagmi kapsamahdir:

4.a Makine Tasannm ve imalat

e (CNC ve diger mmalat makmnelerinde parga iiretimi ve kalite kontrolii.

e Makine elemanlarmin tasarmmi, analizi ve montaji

o« CAD/CAM yazilimlar1 ile modelleme, ¢izim ve iiretim planlamasi.
4.b Kaynak Teknolojileri ve Isil islem

e Kaynak yontemleri (MIG, TIG, Ark, vb.) ve uygulama siiregleri.

o Isil islem teknikleri ile malzemelerin mukavemet ve dayankhligmin arttrilmasi.

o Kaynak kalite kontrolii ve malzeme testleri.
4.c Hidrolik ve Pnomatik Sistemler

e Hidrolk ve pnomatik devrelerin tasarmu, kurulumu ve bakm.

e Sistemlerin performans testleri ve ariza tespit islemleri.

e Endiistriyel otomasyon sistemlerinde hidrolik ve pnématik uygulamalar.
4.d Malzeme Bilimi ve Metaluriji

e Metal ve alagimlarinin Ozellikleri, islenmesi ve test ediimesi.

e Malzeme mikroyap1 analizleri ve metalurjik karakterizasyon teknikleri.

e Yizey islemleri (kaplama, agmdirma) ve malzeme dayaniklilik ¢aligmalari
4.e Yenilenebilir Enerji Sistemleri

o Giines, riizgar ve diger yenilenebilir enerji sistemlerinin mekanik bilesenlerinin
kurulumu ve bakimu.

e Enerji depolama sistemlerinin mekanik yapilandirilmast.
e Yenilenebilir enerji sistemlerinin entegrasyonu ve performans analizi.
4.f Diger

o Bolimiin onay! ile makine veya metal teknolojileri alanmda uzmanlagmis bir firmada
0zel projelere katihm saglanabilir. Ancak bu durumda, proje staj baslangicinda
komisyona bildirilip onaylatilmahdir.

5. Staj Oncesi Islemler
Staj oncesinde Ggrencilerin yerine getirmesi gereken islemler:

1. Staj Kabul Formunun Doldurulmasi: Staj yapacag kurumdan onay almarak staj
kabul formu doldurulmalidir.



Sigorta Islemleri: Universite tarafindan saglanan staj sigortas1 icin form doldurulmali
ve ilgili belgeler zamaninda teslim edilmelidir.

Formlann Teslimi: Staj kabul formu ve sigorta belgeleri, staj baslangicindan en az
iki hafta Once bolim staj komisyonuna teslim ediimelidir.

6. Staj Esnasinda Yapilacak Islemler

Staj siiresince, Ogrencinin asagidaki noktalara dikkat etmesi gerekmektedir:

Devam Durumu: Stajm her giinii is yerinde bulunulmali ve is yeri tarafindan
yoklama tutulmalidir.

Giinliik Cahgyma Raporlan: Ogrenci, staj siirecinde yaptig1 cabsmalar: her giin
diizenli olarak staj defterine kaydetmelidir.

Denetleme: Is yeri yetkilisi, dgrencinin giinlik cahsmalarini gdzlemleyerek imza
atmalidir. Staj komisyonu, gerektiginde is yerini ziyaret edebilir veya telefonla
denetleme yapabilir.

Gidilik ve Is Disiplini: Staj yapilan kurumun gizlilik kurallarma, is giivenligi ve is
disiplinine dikkat edilmelidir.

7. Staj Defteri Yazzm Kurallan

1.
2.

Yazim Tarzi: Staj raporlary, anlasilir ve diizenli bir el yazis1 ile yazlmahdir.

Yazn Rengi: Tiim yazilar mavi tikenmez kalem ile yazlmalidir. Farkh renkte kalem
kullanim1 veya kursun kalemle yazim kabul edimeyecektir.

Diizen ve Temizlik: Yazm swrasinda silinti, karalama veya beyazlatict malzemeler
kullanilmamalidir. Gerektiginde sayfanin yeniden yazilmasi Onerilir.

Bashklar ve Alt Bashklar: Konu baslhklar1 ve alt bashklar, dikkat ¢ekici ve okunakh
sekilde vurgulanmalidir.

Sayfa Diizeni: Her sayfanin st kisminda, staj yapilan tarih ve ilgili konu baghgi
belirtilmelidir. Defter diizenli bir sekilde tarih swrasma gore tutulmahdir.

8. Staj Sonras1 Yapilacak Islemler

Stajn tamamlanmasinin ardmdan 6grencinin asagidaki belgeleri boliim bagkanh@ina teslm
etmesi gerekmektedir:

Staj Defteri: Teknik rapor formatinda hazrlanmis, ciltlenmis veya dosyalanmis
olmaldir.

Is Yeri Degerlendirme Formu: Kapal bir zarf icerisinde, staj yapilan is yeri yetkilisi
tarafindan doldurulmus olmalidir.

Staj Devam Formu: Staj siiresince i yerinde tutulan devam g¢izelgesi ve imzalar.

9. Stajlarin Degerlendirilmesi

Bolim staj komisyonu, staj dosyalarin1 degerlendirirken su kriterleri gdz oniinde
bulunduracaktir:



1. Staj Dosyasive Raporunun Hazrlanmasi (%20) - Ogrencinin, staj siiresince
yaptig1 calismalarla ilgili ayrmtili ve diizenli bir dosya hazirlamas1 beklenir.

2. IsverenRaporu (%20) - Staj yapilan isyerindeki yetkili kisi, grencinin staj
stirecindeki performansint degerlendiren bir form doldurur.

3. Staj Komisyonu Degerlendirmesi (%60) - Komisyon, staj raporunu ayrmtili bir
sekilde analiz ederek bilgi diizeyini ve konuya hakimiyetini degerlendirir.

4. Staj Sonu Smaw1 - Ogrenciler staj degerlendirme smavina tabi tutulur.
10. Ogrencilerin Yiikiimliiliikleri ve Disiplin Kurallan

Staj yapan ogrencilerin, staj siiresince i§ yerinin kurallarina, is giivenligi Onlemlerine ve
mesleki etk ilkelere dikkat etmeleri gerekmektedir. Staj siiresince i disiplini kurallarina
aykimrt davranglar, stajin iptaliyle sonuclanabilir.



